Brukarrettleiingfor FolkeWeb



Forord

Vi har sidarsommaren 2010 arbeid med & stabilisere nettlaysinga var. Dette har vi
lukkast med. Vi har fatt ei moderne og rask laysing medge ulike funksjonar.
Nettlgysinga vafar gode resultat pa nettmalesider

Vi ynskjer framleis at lgysinga skal vere enkel & bruke. Denne oppdateringa er med pa
a forenkle og stabilisere lgysinga

Vi foreslar du nyttar nettlesare@oogleChrome for & adinistrere sidene dine.
Lukke til med bruken!

Helsing alle oss som arbeidar med FolkeWeb: Maks, Magne, Martin, Hildegunn,
Therese, Ole Terje, Lillian, Cathy, Juris og Bjarne

Desember 2010
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Oppdater nettsida di pa 1 -2-3

Leggtil ein artikkel
Dobbelklikk artikkelfeltetfor & aktivereredigeringsmodus

Klikk pa Ny
O Ny v

Skriv innOverskrift, Artikkel ingress(innleiing) ogArtikkeltekst. A skrive inn tekst i
administrasjonsverktgyet fungerer sowiord.

Start| Bilde Malar Vedl. Tid Prod Hending Arkiv

Overskrift
Sykkelturen over Storefjellet

Sti: 4

Artikkel ingress
Det skulle vise seg 3 bli den tyngste turen i historia

Sti: Y

Artikkeltekst
Det var juni, men sngen var 3 skimte oppe i nordsida p3 Storefjellet... Osy|

Nar du er ferdig & skrive teksta kan du trykke pa L '? .. Du har no oppretta ein
ny artikkel pa nettsida di.
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Leggtil bilde

Vel en ny artikkel eller knytt bildepp mot ein artikkel som du allereie har lagt inn.
Trykk pa+"  knappen for a redigere ein eksisterande artikkel.

Trykk péarkfanaBilde

Star‘t Malar Wedl. Tid Prod Hending Arkiv

Du ma velje * for & kunne sette inn bilde. Ynskjéu seinare akkje ha med bilde

er det berre a trykke pl * .

Vel eksisterande bilde eller last opp nytt bilde fra datamaskiminnepenn

Welg eksisterende bilde

a

ELLER

Last opp nytt bilde

=]

Vel bildestarrelse ved a klikke listepila

Breidde
400

©

Endre mal for bildeplassering
Trykk paarkfanaMalar

Start EiIu:IE vedl. | Tic | Prod | Hending | arkiv

Vel gnska mal

Start Bilde |Malar| Vedl. Tid Prod Hending Arkiv

Text Text
! Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text

Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text

Text Text

Text Text '\._
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text

Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text
Text Text Text

S

Text Text Text
Tewxt Text Text
Text Text Text
Tewxt Text Text
Texd Texd Text
Text Text Text
Text Text Text

Husk &rykk pa Lagrt “ narduer ferdig a redigere artikkelen
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Artikkel

Arkfana Start

Ein artikkel er delt inn i tre tekstdelar: overordgiess og artikkeltekst.

Ved & sette innsettingspunktet i tekstfeltet vert tekstverktgyet automatisk aktivert.
Tekstverkayet er tilnaerma lik tekstverktay som t.d. Word eller Writer.

Tips:

- Hugs a merke tekst du ynskjer & endre

- Hald nede shiftasten pa tataturet, trykk [ Enter ] knappen for & lage enkelt

linjeskift

B &

O Artikkel -

Link til artikkel »

Start| Bilde Malar Vedl. Tid Prod Hending Arkiv

Overskrift
Her skriv du overord

Stip 4

Artikkel ingress

Her skriv du ingress

| % Ga @ 6 I =8|
skiftfamiie - Skiftsterlek - | B Z U 4% | = =

Her skriv du artikkeltekst]

Skriv ut ikon
11 GAGSNI W{INAY dziQ Al2ySi

GSR 1 1tA118S

Denne funksjonen er nyttig om du ynskjer brukaren av nettsida skal kun skrive ut

artikkelen.
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Aktiver Facebook, Twitter, Tips en venn m.m.
YT AT LI A laivere osiakbntediatlik EadnN.aiFacebook og Twitter ved
a aktivere ikonet.

Ikona legg seg nedst i artikkelen.

=@

Les meir tekst

Klikk overordetW[ S & Y SAktNar furtkgjoaain o=t & klikke [ P& ] knappBkriv

inn ynskja tekstifeltd[ Ay 1 G4 S1 a i Q NiBderHe finkspprieh & akivét] & G Q @
vil kun overore@t og ingress vere synleg. Brukaren ma klikke pa linktekst for &

aktivere heile artikkelen.

¥ Les meir tekst
B3 | Av

Linktekst:
Les meir

Tilbake tekst:
Tilbake

Legg til Siste nytt
NB! Denne funksjonen er kopla opp i mbb geigenskapen Artikkel. Du har have
til & sette tre ulike eigenskapar:

- Artikkelg Alle nye artiklar vert automatisk lagt il
- Nytt
- Ingen

Artikkel | Nytt = Ingen

~ Passord

~ Bakgrunnsbilde/Bakgrunnsfargs

Oppsettet avSiste Nyttvert forklart i eit eige kapittel.

Side8 av22 Brukarrettleiing for FolkeWeb Desember 2010



Passord
Om du ynskjer at artikkelen skal vgrgassordbeskytta, sa sdtiynskja passord i
FTSEGSG Wt etatelimdsdtded 2 S NB &iNJ wiv & WE NR Q
¥ Passord

Passzord

Repiter passord

Bakgrunn
Klikk pa overordet Bakgrunnsbilde/Bakgrunnsfarge. Denne kategorien er delt i to
ulike funksjonar:

a. Skriv inn hexeodeom du ynskjer at artikkelen skal ha bakgrunnsfarge som
t.d #ff0000 (raud)
b. YEAL]l LA A12ySi W.AfRSQ F2NJa f£S5S33S Ay
OAf RS &1lFf NBLISGESNrad @St Rdz o tfne 1Yyl
« Bakgrunnsbilde/Bakgrunnsfarge

Bakgrunnsfarge

[ )

Legg til bilde =

Repetere bakgrunnsbilde

o
Pa A
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000000

Arkfana Bilde

1. Aktiver bitle ved & klikke [ Pa ] knappenDeaktibéde ved a klikke [ Av ]
knappen.
Laste opp eksisterande bilde eller
Laste opp nytt bilde
{SGG oNBARRS LI 0AftRS® +St W¢Af LN
+St W.AfRSEAY1Q 2Y Rdznetdiebse SNJ |
Set[ Pa] eller[ Av] bilderamme. Automatisk storleik er 1 px og fargen er
svart

o gk wN

Start |Bilde | Malar Vedl. Tid Prod Hending Arkiv
P | Av

Vel eksisterande bilde
o

eller
Last opp nytt bilde
=
Breidde
Tilpassa... - | |100

Bildelink

Ingenting -

Rammer
Pa | Av
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Laste opp eksisterande bilde

1. Klikkpdi 2 v $ i

2. Finn korrekt bilde, o £ A 1 1

w+Sf3 S
LJA

OAf RSQ
a2y

%% Moxiecode Image Mananger - Google Chrome

O regnprogrammet.no/tinymce /plugins/imagemanager /pages/im/findex.html

W Favorites

Mapper

{#common.downloat

Add favorite(s)

Filter — Velg mappe. —
Jfroot 3 Opprett mappe. Opplasting g}} Oppfrisk
Innsett e
Kategorior 55 1 | {#common.of} 11 P Vis modus: [Thumbnalls v\ 25 v bilder/side
D root Editer
O History Ne x

‘,j alachinents _ 0s3.jpg : 1269272404432 3 4 | & 2009_05_04_xo00k : 26435_CMYK _cor : 2A-ATR-DistantF. “

7 bi

:’ flash -

[T ion ( ] o—

[T riga 2 'Tn::“r"{

:’ temp =
A _ 36250.jpg 4| 960xijpg 4| | 9674537.jpg 4| | 9674937_1.jpg 4| Bluewaterjpg 4|

t $33

f

3. .Aft RS Rdz KI NJ @I

‘Star‘t Bilde | Malar Vedl. Tid Prod Hending Arkiv ‘
ON | Av
Velg eksisterende bilde
)

eller
Last opp nytt bilde
@
Breidde
400 -
Bildelink
Ingenting v

Rammer

ON Av

B 7 U k|9 o F[isiE

Forhandsvisning

NB! Vi gjer merksam pa at bilda som vert lagt inn pa denne maten far same

bildestorleik som ein har lasta det opp det. Det er ein foatelein hattilpassa bilde

for nett far ein lastar det opp pa denne maten.
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Arkfana Malar
Du kan velje mellom fem ulike malar. Malane syner korleis teksta vil flyte rundt bilde.

Start Bilde |Malar| Vedl. Tid Prod Hending Arkiv

Text Text Text Text Texd Tead Test Text Text Tesd
Text Texd Text Text Teoxt Teod Text Text Text Text
Text Text Tesd Texd Tead Test Text Text Text Texd Tead Test Text Text Texd
Text Text Text Teod Teod Text Text Text Text Teot Teod Text Text Text Text
Text Text Text Tend Tewd Text Text Text Text Tenst Teud Text Text Text Text

Text Text Tend Teot Teod Text Text Text Texd Q Text Text Texd
Text Text Text Text Tead Text Text Text Text Text Text Text
Dato

A Etter overord Etter artikkel

Arkfana Vedlegg
For opplasting av vedlegg klikkar du pa ikonet vedlegg.

Link til artikkel =

Start Bilde Malar |vedl.| Tid Prod Hending Arkiv

edminning: Bandbreidde og storleik pd vedlegget pivirkar opplastingstida
For & endre bildeplassering held du nede wvenstre museknapp, klikkar pd bilde og dreg det til ynslga peosisjen

]

» Passord

Klikk pa overordet Passord. Om du ynskjer vedlegget skal vere passordbeskytta skriv
Rdz Ayy @&yaleal LI &az2 NENJARSHS tAG SFIS f Wit S (A aUwWNGRLAS

Start Bilde Malar |Vedl.| Tid Prod Hending Arkiv

pdminning: Bandbreidde og sterleik pd vedlegget pivirkar opplastingstida
For 3 endre bildeplassering held du nede venstre museknapp, klikkar p3 bilde og dreg det til ynslkja pesisjon

]

+ Passord

Passord

Repiter paz=sord
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Arkfana Tid
Du har tre ulike val for a tidsstyre ein artikkel:

- Deaktivertg Artikkelen vil kun vere synleg nar ein er logga pa som
administrator

- Aktiv

- Aktiv i periodeg Hgve til & deaktivere artikkelen pa eit gitt tidspunkt

Alctiv
Dealdtivert Aktiv Alctiv i periode

Startdato
2010-12-12

Slutt
2010-12-12
0 December 2010 [+]

Su Mo Tu We Th Fr Sa

1 2 3 4

S & 7 =] 9 10 11

M 12 13 14 i5(| 16| 17|| 18

19 20| 21| 22| 23| 24| 25
26| 27| 28 29|| 20/ 31

Hending / Kalender
Denne funksjonen gjeld kun for nettlgysingar som har aktivert kalendar pa sida si

Start Bilde Malar Vedl. Tid Prod |Hending| Arkiv

Desember M 12010 v
Man Tys Ons Tor Fre Lau Sun
43 1 2 B [a |5 |

50 & 7|2 9 10 (11 12

51 13 |14 |15 [18 (17 18 1B|

52 20 |21 (22 (23 |24 (25 |26 |

52 27 |28 |29 (20 (24

1

Clear
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Arkiv
Tips: Det er ein fordel om du har oppretta eit menypunkt i forkant som fungerer som
arkiv.

1. YEAQ]l LW Wwba NB3ISEQ

Start Bilde Malar Vedl. Tid Prod Hending | Arkiv

My regel

2. Vel ein dato

YWelg en dato
(4] Desember 2010 0

Man Tys Ons Tor Fre Lau Sun

1| 2( 3 e 5

= 7 8| = 10| 11| 12

13|| 14|| 15| 16| 17|| 18/ 158

20| 21| 22| 23|| 24| 25| 26
27| 28( 29| 30| 31

=

3. Vel eit menypunkt ved a klikke pa namnet pa menypunktet

Forside
Underkategari 1
Underkategani 2 B ®
All'in one
Produkter O Artikkel -
Kontakt oss Link til artikkel »
Var histarie
Om oss Start Bilde Malar Vedl. Tid Prod Hending |Arkiv

Velg kategori (klikk pa overskriften)
hal

4. Du har no oppretta ein ny regel for arkivering

O Artikkel -
Link til artikkel =
Start Bilde Malar Vedl. Tid Prod Hending |Arkiv
Ny regel

Denne artikkelen vil bli flyttet:
19.12.2010 "Om os=s" | menu-0 ®

Sette rek kefglge pa artikkel
1. Dobbelklikk i artikkelfeltet for & aktivere redigeringsmodus
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2. Hald nede venstre museknapp, klikk pa artikkelen og drag til ynskje posisjon.
Vi gjer merksam pa at posisjonen vert lagra med ein gong.

Form test

Lagt til: 2008-04-21 11:43:38 Endra: 2008-04-23 17:11:54
GUOd nEwrgog inn skjema:

This is the first news from Rasamax on FolkeWeb.

@ Anketa_Kino.doc

"% Board_Briefing_on_IT_Governance.pdf

@ cd_package.doc

E Erazm_Roterdamskij_-_Pohvala_gluposti.rar
E Erazm_Roterdamskij_-_Zhaloba_Mira.rar

Lagt til: 2008-05-13 17:42:19 Endra: 2008-05-13 17:42:19

First form

A small form on FolkeWeb
Name:[
Surname: [ ]
Job:

Q Sailor

O Driver

QPilot

Skills:

OFlying

[Isinging
[ Dancing
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Meny

Lagre knapp
Alle endringai redigeringsmodusert lagraautomatisk.

Aktiver redigeringmodus for menyen
Dobbelklikk i menyfeltetor & aktivere redigering for meew.

+
HForside -
+HOm oss -
HProdukter -
+Kontakt oss -

Opprette nytt menypunkt
Klikk pa + ikonet for & opprette eit nytt hovudmenypunkt. Det nye menypunktet
IS33 &aS3 ldziz2YlFradAaal ySRad A YSyeSy 23 FiaN

M E E =

HFaorside -
HOm oss -
FProdukter =
HKontakt oss =
FMNew category -
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Endre namn pa menypunkt

For & endre namnet p& menyen klikkar du ein gong pa namnet. Klikk p&-§@azk]
knappen pa tastaturet for & slette.

FFarside -
#Om oss -
FProdukter -
[ K, v

| M=w catzgony )
\

Skriv inn det nye nan&t og trykk pa Enter ] knappen pa tastaturet for a aktivere
det nye namnet.

HFarside -
+Om oss b
HProdukter hd

Slette menypunkt

For a slette eit menywmkt, klikkpa listepilatil hggre for menypunktetklikk pa Slett
ikonet for & slette menypunktet.

+HFarside =

HOm oss *| 4+ Legg til ny kategori
HProdukter *®|E1_—t

=kKontakt oss hd

# Kategori-innstillingar

S5AlFf230214&al W{ il RTS #ecifQliforesle&ttingdS3 KDDS G Af

Stadfest

Delete category Nr.2- 7

Ja Nei
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Opprette nytt undermenypunkt

For & opprette eit undermenypunkiklikk pa listepila til h@gre for menypunktédikk

pa listepila for menypunkta. For a legge til eit undermenypunkt til menyen, klikkar du

p& [+ Jikonettiivensi NB F2NJ W[ S33 (At yeé (1FGSI2NRAQOD

+HForside -

H0m o055 @EQQ til ny kategori
+HProdukter T % Slett

-IKontakt oss T | # Kategari-innstillingar

Undermenypunktet kan t.d sja slik ut:

+Forside -
=I0m oss i

HVart kontor -
+Produkter -
+kontakt oss -
#Var historie -

Opne undermenypunkt
Klikk pa [ + ] teiknet til venstre for menypunktet for & opne undermenypunkt.
Menypunkt som ikkje har noko undermenypunkt viser eit tomt.felt

+Forside x
m 055 -
+HVart kontor -
HProdukter *
-IKontakt oss -
#Var historie -
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Endre rekkefglge p& menypunkta ved Qira-og-slipp 6

Hald nede venstre museknapp medan du klikkar pa aktuelt menypunkt. Dra
menypunktettil aktuell plassering og slepgenstremuseknapp. Ein gul taggete
understrek viser kvar det nye menypunktet plagseseg.

HForside o

HProdukter -
KL 055

> HVar histories—

®Var historie -

Flytte eit hovudmenypunkt til eit undermenypunkt

Klikk pa [ + feiknet til venstre formenypunktmenyen skal flyttast til. | tilfeller der

det ikkje er noko undermenypunkt viser eit ope gratt felald nede venstre

museknapp medan du klikkpé aktuelt menypunkt. Dra menypunktet til aktuell
plassering og slepp venstre museknapp. Ein gul taggete understrek viser kvar det nye
menypunktet plasserer seg.

=E0m oss -
EVArt kontor -
HProdukter A
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Bildegalleri

Forklaring til dei ulike funksjonane i bildegalleri

1. Klikk pa ikonet for &aste opp bilde
Sett kva type bildemal du ynskjer

{SG ad2NISA1Sy LN RS

Pon

minatyrbilde

aid2NEB

5. Storleiken pa miniatyrbilde set du vediéage i hendelen for

Miniatyrbildestarrelse

6. Dei tre siste vala er val som gjeld nar ein opnar bildegalleriet:

a. Overgangemellom dei ulike bilda
b. Talet pasekund mellom bilda

c. Paeller Av automatisk oppstart av lyshilde

Start | Glry

Last opp nytt bilde
&=

edminning: Bandbreidde og storleik pd vedlegget pivirkar opplastingstida

For & endre bildeplassering held du nede venstre museknapp, klikkar pi bilde og dreg det til ynslga posisjen

Mal

ooo

ooo | | I:I
ooo ooo

Forhandsvisning bildebredde
Automatisk =

Kompakt miniatyrbilder
P3 | Av

Miniatyrbildestarrelze

Transition
Elastic =

Slideshow =speed (in seconds)
3 -

Automatically start slideshow
P3 | Av
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Om du ynskjer at bildegalleriet kun skal vise pa ei rad, vel [ Pa ] for Kompakt



Redigering av bildegalleri
1. Skriv inn ynskja tekst i feltet for bildetekst
2. For & endre plassering, held du nede venstre museknapp, klikkar pa bilde og
drag det til ynskja posisjon
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